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DYREKTOR ZARZADU DROG POWIATOWYCH W PLESZEWIE
ogtasza nabér kandydatow na stanowisko urzednicze:
GLOWNY KSIEGOWY

. Nazwa i adres jednostki

Zarzad Drég Powiatowych w Pleszewie, ul.Gen. Hallera 54, 63-300 Pleszew,

Stanowisko pracy
Gtéwny Ksiegowy Zarzgdu Drég Powiatowych w Pleszewie

Wymagania niezbedne (formalne)

Obywatelstwo polskie

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych
Niekaralnosc za przestepstwa: przeciw mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe
Posiadanie  kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
stanowisku gtéwnego ksieggowego — spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich,
ekonomicznych  wyzszych  studibw  zawodowych,  uzupetniajgcych
ekonomicznych  studibw magisterskich lub  ekonomicznych studiéw
podyplomowych i posiadanie co najmniej trzyletniej praktyki w ksiegowosci lub

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i
posiadanie co najmniej 6 letniej praktyki w ksiegowosci

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,
Nieposzlakowana opinia

Wymagania dodatkowe

Znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz
zasad gospodarki jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych
Woystarczajgca wiedza i umiejetnosci do prowadzenia ksiegowosci komputerowej i
samodzielnej obstugi programoéw komputerowych do prowadzenia ksiegowosci.
Znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych i
samorzadowych, podatkowych, ptacowych, znajomos¢ przepiséw ZUS

Znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych w tym: finansowo — ksiegowych,
ptacowych m.in. ,Pfatnik", bankowos¢ elektroniczna.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowos$ci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji srodkami
pienieznymi

Realizacja zadan w zakresie rachunkowosci podatkowej, ewidencji i
sprawozdawczosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelno$ci dotyczgcych operacii
gospodarczych i finansowych z planem finansowym jednostki

Opracowanie budzetu i sprawozdawczosci w tym zakresie, dokonywanie wstepnej
kontroli, kompletnosci i rzetelnosci dokumentow operacji gospodarczych i
finansowych.

Nadzorowanie dyscypliny finanséw publicznych.

Dokonywanie przelewéw droga elektroniczng, prowadzenie korespondencji w
zakresie spraw finansowych.

Analiza $rodkéw przydzielonych z budzetu lub pozabudzetowych i innych bedacych w
dyspozycji ZDP, nadzér nad prawidtowoscig pobieranych i odprowadzanych
dochodéw

Sporzadzanie dokumentdw rozliczeniowych do ZUS i US, sporzadzanie sprawozdan
statystycznych.



9) Sporzadzenie naliczania odpisébw na ZFSS, planowanie i sprawozdawczo$é
funduszu, nadzorowanie prawidtowosci potrgcen i kontrola zgodnos¢ wydatkéw z
regulaminem i przepisami prawa.

10) Nadzorowanie prawidtowego przebiegu przekazywania sktadnikéw majgtkowych

sprawowanie odpowiedzialnosci materialnej oraz zasad inwentaryzacji i likwidaciji
srodkow trwatych i wyposazenia, prowadzenie rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow
majatku ZDP

11) Prowadzenie nadzoru nad stosowaniem rzeczowego wykazu akt, przepiséw instrukcji
kancelaryjnej, przechowywaniem i archiwizacjg dokumentacji finansowo — ksiegowej

12) Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub
przepisbw wewnetrznych wydanych przez dyrektora ZDP nalezg do kompetenciji
gtébwnego ksiegowego.

6.Warunki pracy na danym stanowisku

1) wymiar zatrudnienia - 1 etat (tj. 40 godzin tygodniowo)

2) czas pracy - 8 godzin dziennie

3) miejsce pracy : Zarzgd Drég Powiatowych, u. Gen. Hallera 54, 63-300 Pleszew
4) praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie

7. Informacje dodatkowe :

Informacja wynikajgca z art. 13 ust.2 pkt. 4b ustawy o pracownikach samorzadowych — w
miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia (tj. w miesigcu sierpniu 2018 r.)
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych w
Pleszewie w rozumieniu przepisobw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych wynidst powyzej 6%.

Wymagane dokumenty

) Zyciorys

) List motywacyjny

) Kwestionariusz osobowy

) Kserokopie swiadectw pracy, badz innych dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy

) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, ukonczone kursy i

szkolenia, posiadane dodatkowe uprawnienia

6) Pisemne oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych

7) Pisemne oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

8) Pisemne o$wiadczenie o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych w postaci zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem

Srodkami publicznymi.
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9. Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy skfadac osobiscie lub przesta¢ pocztg (decyduje data
stempla pocztowego) w zamknietych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i
adresem zwrotnym kandydata do Zarzgdu Drég Powiatowych w Pleszewie, 63-300
Pleszew, ul. Gen. Hallera 54, z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Giéwnego
Ksiegowego” w terminie do 21.09.2018 do godz. 15.30.

Dokumenty ktore wptyng do ZDP po okreslonym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.



10. Inne informacje

Dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzulg :
"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1
lit,. A Rozporzadzenia Parlamentu Eyropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) oraz
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r.,
poz.1000)”

Wybor kandydata bedzie poprzedzony rozmowa kwalifikacyjng.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informagciji

Publicznej www.zdp-pleszew.com.pl oraz na tablicy informacyjnej Zarzadu Drog
Powiatowych w Pleszewie , ul. Gen. Hallera 54,

Pleszew, dnia 10.09.2017

Dyrektor
Zarzadu Drog Powiatowych w Pleszewie
Halina Meller



